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1.  Objetivos 

 

1.1. General: Proporcionar a la institución los insumos y elementos necesarios para 

garantizar el normal desempeño de sus funciones y el cumplimiento de la misión 

institucional. 

 

1.2. Específicos: Garantizar que la totalidad de compras y contratos que realice la 

institución estén previamente incluidos en el plan de compras. 

 

Indicador: 

 

Indicador Formula Meta Resultado 

Compras incluidas 
en el plan 

Número de servicios y suministros 
adquiridos / Total de servicios y 
suministros incluidos en el Plan de 
Compras 

100%  

 
 
2. Aspectos metodológicos: La estructuración del Plan de Compras sigue las siguientes 
fases: 
 
2.1. Primera fase: Identificación de requerimientos.  Se realiza la identificación de 
requerimientos de las diferentes áreas para la vigencia 2017. 
 
2.2. Segunda Fase. Consolidación y análisis.  Se hace la consolidación, se analizan los 
comportamientos históricos y se realiza la proyección de elementos a incluir en el plan de 
compras. 
 
2.3. Tercera Fase. Aprobación del plan.  Se cita al Comité de Compras y se presenta el 
plan para su aprobación. 
 
2.4. Cuarta Fase. Aprobaciòn del plan. Una vez aprobado el plan, se deja constancia 
del mismo en acta. 
 
2.5. Quinta Fase. Ejecución del plan. Aprobado el plan, se realiza la programación 
financiera para la ejecución del plan. 
 
 



 

 
3.  Contenido del plan de compras.  Los siguientes son los elementos incluidos en el 
plan de compras. 
 
Servicios Personales Indirectos. El requerimiento comprende la vinculación 

aproximadamente de 130 personas desagregados de la siguiente manera:  

 

Descripción	   Cantidad	   Vr.	  Mes	   Meses	  	  
Asistencial	   7	   1.400.000	   11,0	  
Auxiliares	   27	   1.600.000	   11,0	  
Auxiliares	   16	   1.800.000	   11,0	  
Auxiliares	   6	   1.900.000	   11,0	  
Técnicos	   7	   2.000.000	   11,0	  
Técnicos	   12	   2.200.000	   11,0	  
Técnicos	   16	   2.500.000	   11,0	  
Profesionales	   6	   2.600.000	   11,0	  
Profesionales	   11	   2.800.000	   11,0	  
Profesionales	   5	   3.000.000	   11,0	  
Profesionales	   3	   3.200.000	   11,0	  
Profesionales	   3	   3.500.000	   11,0	  
Profesionales	   2	   3.800.000	   11,0	  
Profesionales	   3	   4.000.000	   11,0	  
Asesores	   2	   5.000.000	   11,0	  
Asesores	   2	   6.000.000	   11,0	  
Asesores	   2	   7.000.000	   11,0	  
Total	   130	   	  	   	  	  
 

 

La totalidad de estas vinculaciones de prestación de servicios son esenciales para el 

cumplimiento de la misión institucional de cada una de las áreas de la Personería 

Municipal. 

 

 

 

 



 

 

Equipos. En equipos, el requerimiento para el 2017 comprende: 

 

Descripción	   Valor	  estimado	  año	  
2017	  

ADQUISICION	  DE	  EQUIPOS:	  	  	   	  	  
Suministro	  Compra	  de	  equipos	  de	  computo	   90.000.000	  
Suministro	  de	  Elementos	  informáticos	   50.000.000	  
Suministro	  de	  Compra	  de	  equipo	  programa	  TV	   90.000.000	  

 
Insumos-Suministros. En insumos, suministros, contratación de bienes y servicios, el 

requerimiento para el 2017 comprende: 

 

Descripción	   Total	  
SUMINISTRO	  DE	  MOBILIARIO:	   0	  
Suministro	  Juego	  de	  sala	  despacho	   4.000.000	  
Suministro	  Persianas	  (5)	   3.000.000	  
Suministros	  de	  oficina	  (lámparas,	  ventiladores,	  hornos,	  nevera,	  etc.	   13.000.000	  

 
Herramientas, Ferretería y Accesorios. En herramientas, ferretería el requerimiento 

para el 2017 comprende: 

 

Descripción	   Total	  
SUMINISTRO	  DE	  HERRAMIENTAS,	  FERRETERIA	  Y	  ACCESORIOS	   	  
Suministro	  de	  Herramientas,	  ferretería	  y	  accesorios	  (parlantes-‐micrófonos-‐
inalámbricos-‐	  etc.)	   10.000.000	  

Suministro	  de	  Electrodomésticos	  (aires	  acondicionados,	  etc.)	   31.200.000	  
Suministro	  de	  Celulares	  y	  comunicaciones	   20.000.000	  
 

 

 

 

 



 

 

Servicios. En servicios, los requerimientos para el 2017 comprenden: 

 

Descripción	   Total	  
ADQUISICION	  DE	  SERVICIOS:	   0	  
Servicio	  de	  Soporte	  sistema	  de	  información	   20.000.000	  
Servicio	  de	  Soporte	  servidores	  UPS	   20.000.000	  
Suministro	  de	  Tarjetas	  de	  ingreso	   1.500.000	  
Servicio	  de	  Diseño	  y	  soporte	  página	  web	   50.000.000	  
Servicio	  de	  Recargas	  de	  tóner	   3.000.000	  
Servicio	  de	  Impresos	  y	  publicaciones	   30.000.000	  
Suministros	   90.000.000	  
Servicio	  de	  Alquiler	  de	  fotocopiadora	   20.000.000	  
Suministro	  de	  combustible	   100.000.000	  
Servicio	  de	  Alquiler	  de	  vehículos	   185.000.000	  
Servicio	  de	  Mantenimiento	  vehículos	   50.000.000	  
Servicio	  4-‐-‐72	   30.000.000	  
Servicio	  de	  Alquiler	  espacio	  TV	  (30	  programas)	   20.000.000	  
Servicio	  de	  Mantenimiento	  aire	  acondicionado	   16.000.000	  
Servicio	  de	  Arriendo	  Casa	  de	  Ciudadano	   17.000.000	  
Suministro	  de	  Dotación	  al	  personal	   10.000.000	  
Servicio	  de	  Gimnasio	   30.000.000	  
Suministro	  de	  Olimpiadas	   30.000.000	  
Suministro	  de	  Capacitación	   200.000.000	  
Servicio	  de	  Operador	  logística	   210.000.000	  
Servicios	  de	  Producción,	  edición	  y	  transmisión	  de	  programa	  de	  TV	   170.000.000	  
Servicio	  de	  internet	   5.000.000	  
Total	   1.618.700.000	  
 

 

 


